
 
 
 

 



 
 
 

 

¿Cómo crear un perfil en Europass? 
1. CONCEPTOS BÁSICOS 

¿Qué es un perfil 
Europass? 

Cualquier tipo de usuarios, incluidos empresas y 
organizaciones, pueden crear un perfil gratuito en 
Europass para donde se lleva un registro de todas 
sus capacidades, cualificaciones y experiencias en 
un lugar seguro online. Además, cada usuario 
puede conservar sus títulos, cartas de referencia y 
demás documentos en su biblioteca Europass. 

¿Qué son las 
credenciales 

digitales europeas 
para el aprendizaje? 

Es una versión digital verificable de una credencial 
emitida por una organización a un alumno para 
documentar su aprendizaje. Entre ellas se incluyen 
diplomas, certificados de formación, 
microcredenciales, certificados de participación y 
más. Si una institución le emite un EDC, lo recibirá 
directamente depositado en su billetera Europass 
(disponible en su Biblioteca Europass) o por correo 
electrónico, lo que le permitirá cargar la credencial 
en su billetera Europass (u otras billeteras 
compatibles).  

¿Qué es tu 
monedero o billetera 

Europass? 

Tu monedero Europass es un espacio dentro de tu 
cuenta Europass donde puedes guardar de forma 
segura tus EDC y desde donde puedes compartir 
fácilmente tus credenciales directamente e 
incluirlas en tus solicitudes junto con tu CV, carta 
de presentación y otros documentos pertinentes.  

 

 

 

 



 
 
 

 

2. PROCEDIMIENTO DE CREACIÓN DE UN PERFIL EN EUROPASS 

2.1. Acceder a la página web de Europass  

En primer lugar, haremos clic en el siguiente enlace: 

https://europass.europa.eu/es 

2.2. Página principal de Europass 

Una vez hemos hecho clic en el enlace, nos encontraremos con la 

página oficial de Europass donde veremos la opción de “Crear tu perfil 

Europass gratis”. Haremos clic ahí.  

 

2.3. Acceso a la página principal 

A continuación, saltará por defecto una ventana informativa en inglés. 

Sin embargo, la página web da la opción de cambiar el idioma al que el 

usuario desee. Para ello, haremos clic en la X de la esquina superior 

derecha de la ventana emergente y hacemos clic en las siglas EN de la 

esquina superior derecha de la ventana. Se nos desplegará la lista de 

idiomas disponibles. Seleccionaremos el que más convenga al usuario.  

https://europass.europa.eu/es


 
 
 

 

 

 

 

2.4. Crear tu perfil  

A continuación, hacemos clic en “Crear mi perfil” y nos saltará una 

ventana emergente con la información en el idioma seleccionado. 

Pulsamos la opción de registro e introduciremos el correo que el 



 
 
 

 

usuario ha proporcionado a la Universidad al registrarse en la 

credencial que desea cursar. A continuación, nos pedirá dar nuestro 

nombre, apellidos y confirmar el correo electrónico que hemos puesto.  

 

2.5. Crear una contraseña 

A continuación, se nos pedirá que nos dirijamos a la cuenta de correo 

electrónico que hemos puesto para crear una contraseña. En él 

encontraremos el siguiente mensaje predeterminado. Haremos clic en 

el primer enlace para crear nuestra contraseña.  

 

 

 

 

 

 

 

 

  



 
 
 

 

2.6. Eportfolio 

Después de haber introducido una contraseña y seleccionar de nuevo 

el idioma más adecuado para el usuario, nos remitirá a la página inicial. 

Allí pulsaremos el botón de la esquina superior derecha “Iniciar sesión 

en Europass”. Nos remitirá a una ventana que nos pedirá autentificar 

nuestro correo. Por agilidad, se señalará aquí la tercera opción de 

autentificar sólo con la contraseña que hayamos escogido 

anteriormente.  

 

A continuación, volveremos a la página inicial. Desde aquí, en la 

sección Herramientas Europass podremos personalizar nuestro perfil 

haciendo clic en crear tu CV. Se nos desplegará la siguiente ventana:  

 



 
 
 

 

2.7. Crear un nuevo perfil 

En el caso de que tomemos la primera opción y decidamos crear un 

nuevo perfil deberemos pasar por cuatro fases en las que tendremos 

que rellenar con nuestros datos una serie de datos obligatorios. En la 

primera fase introduciremos una serie de datos personales; en la 

segunda fase introduciremos nuestra experiencia laboral, en la tercera 

nuestra formación y en la cuarta nuestras competencias personales.  

 

  



 
 
 

 

2.8. Crear un nuevo CV 

En caso de que decidamos crear un nuevo CV, los pasos a seguir serán 

cuatro. En primer lugar, anotaremos en la página web una serie de 

datos personales (nacionalidad, edad, breve descripción, domicilio, 

etc.). A continuación, se nos dará la opción de configurar el formato de 

nuestro CV entre distintas opciones, así como el color, el tipo de letra, 

donde poner el logo de Europass. Después se desplegará una pantalla 

donde podremos visualizar el CV, darle un nombre y guardarlo o 

descargarlo.  

 



 
 
 

 

2.9. Cargar y visualizar las Credenciales Digitales Europeas para el 

aprendizaje 

Una vez completada y superada la microcredencial universitaria, la 

institución te enviará un correo electrónico como el que sigue con la 

Microcredencial adjunta en formato JSON-LD.  

 

Si dicho correo coincide con el usado para darte de alta en Europass, 

entonces el certificado aparecerá inmediatamente en la sección “mi 

Biblioteca” de tu perfil Europass. En concreto, en la subsección de 

“Certificados y Diplomas”.  

2.10. Acceder a Mi Biblioteca para ver las Credenciales Digitales 

Europeas para el aprendizaje  

Para acceder a Mi Biblioteca deberemos volver a la página principal de 

Europass y hacer clic en nuestro usuario. Se nos desplegará una 

ventana con varias pestañas entre las que se encuentra la de Mi 

Biblioteca. Allí podremos encontrar la Microcredencial. Si hacemos clic 

en ella podremos visualizar varios datos: el emisor, qué competencias 

certifica, etc. Si pinchamos en el recuadro de la esquina superior 

derecha podremos compartirla a través de un enlace. Quien lo reciba, 



 
 
 

 

verá la Microcredencial de la misma forma que nosotros cuando 

pinchamos en ella en Mi Biblioteca.  

 

 

2.11. Visualizar la credencial a través de EDC Viewer  

Si abrimos el archivo JSON-LD adjunto al correo desde el propio gestor 

de correo electrónico, no podremos visualizar la Credencial. Para 

hacerlo, deberemos descargárnosla en nuestro PC y a continuación 

hacer clic en el enlace del correo que nos remitirá al visualizador. Allí 

pulsaremos en “Cargar credencial” y cargaremos el archivo adjunto al 

correo.  



 
 
 

 

 

 

 

Es recomendable usar para Europass el mismo correo 

electrónico que para la gestión de tus microcredenciales 

en la Universidad. De esta forma, cuando la Universidad 

emita tu microcredencial, se encontrará directamente en la sección Mi 

Biblioteca de tu cuenta de EUROPASS. 

 

 


