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:Como crear un perfil en Europass?

1. CONCEPTOS BASICOS

¢Qué es un perfil
Europass?

Cualquier tipo de usuarios, incluidos empresas y
organizaciones, pueden crear un perfil gratuito en
Europass para donde se lleva un registro de todas
sus capacidades, cualificaciones y experiencias en
un lugar seguro online. Ademas, cada usuario
puede conservar sus titulos, cartas de referenciay
demas documentos en su biblioteca Europass.

¢Qué son las
credenciales
digitales europeas
para el aprendizaje?

Es una version digital verificable de una credencial
emitida por una organizacién a un alumno para
documentar su aprendizaje. Entre ellas se incluyen
diplomas, certificados de formacion,
microcredenciales, certificados de participaciéon y
mas. Si una institucion le emite un EDC, lo recibira
directamente depositado en su billetera Europass
(disponible en su Biblioteca Europass) o por correo
electrénico, lo que le permitira cargar la credencial
en su billetera Europass (u otras billeteras
compatibles).

¢Qué es tu
monedero o billetera
Europass?

Tu monedero Europass es un espacio dentro de tu
cuenta Europass donde puedes guardar de forma
segura tus EDC y desde donde puedes compartir
facilmente tus credenciales directamente e
incluirlas en tus solicitudes junto con tu CV, carta
de presentacién y otros documentos pertinentes.




2. PROCEDIMIENTO DE CREACION DE UN PERFIL EN EUROPASS
2.1. Acceder a la pagina web de Europass

En primer lugar, haremos clic en el siguiente enlace:

https://europass.europa.eu/es

2.2. Pagina principal de Europass

Una vez hemos hecho clic en el enlace, nos encontraremos con la
pagina oficial de Europass donde veremos la opcién de “Crear tu perfil

Europass gratis”. Haremos clic ahi.

europass
Union Europea

Iniciar seslén en Europass
europﬂss Herramientas de Aprender en Trabajar en Partes
Europass Europa Europa interesadas

europass

jDa un paso mas!

Tu herramienta personal gratuita para aprender y
trabajar en Europa

Crea tu perfil Europass gratis

2.3. Acceso a la pagina principal

A continuacion, saltara por defecto una ventana informativa en inglés.
Sin embargo, la pagina web da la opcion de cambiar el idioma al que el
usuario desee. Para ello, haremos clic en la X de la esquina superior
derecha de la ventana emergente y hacemos clic en las siglas EN de la
esquina superior derecha de la ventana. Se nos desplegara la lista de

idiomas disponibles. Seleccionaremos el que mas convenga al usuario.



https://europass.europa.eu/es

Crear tu Europass X

To save your information and use all the tools
that Europass offers, register now.

Europass is your free set of online fools and information
thet helps you manage every siep of your learning and

Are you aready registered? Login here

if you wish to create your GV you can do o by folowing
the link below.

Select language x

EU official languages

[ Gbnrapcku (bg) ]

cestina (cs)

[ dansk (da) ] Deutsch (de)

[ eesti keel (et) ]

eAANVIKG (el)

espafiol (es)

frangais (fr) Gaeilge (ga)

hrvatski (hr)

latviesu valoda (Iv) lietuviy kalba (It}

magyar (hu) Malti (mt)

polski (pl)

portugués (pt) romana (ro)

slovencina (sk) slovenscina (sl)

| |
| |
| |
| |
| | | |
| | —n |
| | | |
| | | |
i Nederlands (nl) ] i I
| | | |
| | | |
| | | |

suomi (fi) svenska (sv)

2.4. Crear tu perfil

A continuacién, hacemos clic en “Crear mi perfil” y nos saltard una
ventana emergente con la informacion en el idioma seleccionado.

Pulsamos la opcién de registro e introduciremos el correo que el




usuario ha proporcionado a la Universidad al registrarse en la
credencial que desea cursar. A continuacion, nos pedira dar nuestro

nombre, apellidos y confirmar el correo electréonico que hemos puesto.

EPORTFOLIO pide la autenticacién del usuario
Para continuar inicie sesion

Crear tu Europass x

Para guardar tu informaciéon y utilizar todas las
herramientas que ofrece Europass, registrate ya.

Teckee su direccion de cormeo electrénico o su
Europass te ofrece un conjunto gratuito de herramientas i Gnico

online e informacion para que gestiones todas las fases de ejemplodecoreoggmall.com
tu aprendizaje y tu carrera profesional.

Registro
= o

&Ya te has registrado? Inicia sesién aqui

o

inicio de sesion de terceros (sservicio oe inicio de
Si deseas crear tu CV, puedes hacerlo a través del enlace sesione). Mas informacion
que figura mas abajo. Iniciar sesion con una identificacion
SECUONICE

Crear tu CV

2.5. Crear una contrasena

A continuacion, se nos pedira que nos dirijamos a la cuenta de correo
electrénico que hemos puesto para crear una contrasena. En él
encontraremos el siguiente mensaje predeterminado. Haremos clic en

el primer enlace para crear nuestra contrasena.

Estimac,/a (T

Ha quedado registrado en EU Login

sin direccion de corren electrdnico s J———
Para crear su contrasefia, siga el siguiente enlace;

este enlace

Dispone de un maximo de 24 h, a partir del momento en que se envid este mensaje, para crear la contrasefia, pero le
recomendamaos, s es posible, que lo haga inmediatamente Transcurride este plazo, podra pedirla de nuevo siguiendo el
misma enlace; tendra que introducir nuevamente su nombre de usuario y contirmar su solidtud.

i el enlace no funciong, puede copiar la direccion siguiente (aseguress de copiar |z direccion integra) v pegarlz 2n la
barra de direcciones de su nawvegador:

https.//ecas.eceuropa.eus/cas/init/m/5118-7_CUGmE-

18n996dg 2ADSI TR DXV MErd AHDMEknFaY 3KdymsUT OUgqiZthar? BE-9.11.5-gdn2pcas/Anitfinitialise Password Login.coi?
wayt.domain=external Bowayt.remember=checked fwayf submit = Select&uid = n00i9cki&resetCode= papAh3va¥YDINNI 7ZPP
BnQjGEKELIZAOMFGolgLOMAZiRservice - hitps3 A% Fi2Feuropa.cu 2 Feuropass 2 Feportfolin¥2Fa pi%2 Fauth%2Flon
inf2Foauth? %2 Foodef2Feulogin

Si tiene algun problema, no responda & este mensaje; consulte las paginas de ayuda o de contacto del sitio en el que
intenta registrarse,

Tenga en cuenta que pugden transcurric hasta cinco minutos desde que reciba este comeo electronico antes de que el
citado sitio reconozca su registro.

Enwiado por EU Login




2.6. Eportfolio

Después de haber introducido una contrasefa y seleccionar de nuevo
el idioma mas adecuado para el usuario, nos remitira a la pagina inicial.
Alli pulsaremos el botdn de la esquina superior derecha “Iniciar sesion
en Europass”. Nos remitird a una ventana que nos pedirad autentificar
nuestro correo. Por agilidad, se senalara aqui la tercera opcién de
autentificar sélo con la contrasena que hayamos escogido

anteriormente.

EPORTFOLIO requiere que usted se autentique Clave de seguridad o plataforma
= .- . de confianza
|I1IC|a SESIOn para Contlnuar Utilice una clave de seguridad o una

plataforma confiable para autenticarse con

EU Login.

Codigo PIN de la aplicacion movil

Bienvenido de nuevo

esse o o
[ XX de inicio de sesién de la UE
e es® Utilice su aplicacion mévil EU Login
(Extero) registrada para verificar su identidad.
;Ihiciar sesion con una direccion de correo bnico diferente?

Coédigo QR de la aplicaciéon mévil

Elige tu método de verificacion de inicio de sesion de la UE

Genere una contrasefia de un solo uso con

Clave de seguridad o N N - _
la aplicacion mévil EU Login.

plataforma de confianza

©F  Utice unaclave e sequicato s T4
plataforma confiable: para
autenticarse con EU Login

Contrasena
Autentiquese en EU Login solo con su
contrasefia.

Iniciar sesién L
DNI electronico (elD)

Utilice su identificacion electréonica
registrada (elD) para verificar su identidad

|
@O o

A continuacion, volveremos a la pagina inicial. Desde aqui, en la
seccion Herramientas Europass podremos personalizar nuestro perfil

haciendo clic en crear tu CV. Se nos desplegara la siguiente ventana:

Crear tu CV

Puedes tomar tu perfil como punto de partida, actualizar un CV que tengas almacenado en tu biblioteca, importar un CV Europass o crear un CV partiendo de cero. | Ta eliges!

& Tomar mi perfil como punto de partida ‘ % Inicio a partir del CV Europass # Crear un nuevo CV




2.7. Crear un nuevo perfil

En el caso de que tomemos la primera opciéon y decidamos crear un
nuevo perfil deberemos pasar por cuatro fases en las que tendremos
gue rellenar con nuestros datos una serie de datos obligatorios. En la
primera fase introduciremos una serie de datos personales; en la
segunda fase introduciremos nuestra experiencia laboral, en la tercera

nuestra formacion y en la cuarta nuestras competencias personales.
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2.8. Crear un nuevo CV

En caso de que decidamos crear un nuevo CV, los pasos a seguir seran
cuatro. En primer lugar, anotaremos en la pagina web una serie de
datos personales (nacionalidad, edad, breve descripcion, domicilio,
etc.). A continuacion, se nos dara la opcion de configurar el formato de
nuestro CV entre distintas opciones, asi como el color, el tipo de letra,
donde poner el logo de Europass. Después se desplegara una pantalla
donde podremos visualizar el CV, darle un nombre y guardarlo o

descargarlo.
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2.9. Cargar y visualizar las Credenciales Digitales Europeas para el

aprendizaje

Una vez completada y superada la microcredencial universitaria, la
institucién te enviara un correo electrénico como el que sigue con la

Microcredencial adjunta en formato JSON-LD.

ey —

| DR, . -

has recibido una credencial digital Europass de UNIVERSIDAD DE VALLADOLID que lleva por nombre: "Microcredencial universitaria en Técnico en Herramientas basicas para la Teledeteccion Ambiental
con Datos Abiertos . Se adjunta en formato XML. Este archivo contiene informacién sobre tu logro y puede validarse para garantizar su autenticidad

Para ver la credencial, tienes que guardar el documento adjunto y después ir a https://europa.eu/suropass/digital-credentials/viewer, desde donde puedes cargar el archivo y visualizar su contenido.
También podras imprimir, exportar y validar la credencial.

El equipo Europass

Si dicho correo coincide con el usado para darte de alta en Europass,
entonces el certificado aparecera inmediatamente en la seccion “mi
Biblioteca” de tu perfil Europass. En concreto, en la subseccién de

“Certificados y Diplomas”.

2.10. Acceder a Mi Biblioteca para ver las Credenciales Digitales

Europeas para el aprendizaje

Para acceder a Mi Biblioteca deberemos volver a la pagina principal de
Europass y hacer clic en nuestro usuario. Se nos desplegara una
ventana con varias pestanas entre las que se encuentra la de Mi
Biblioteca. Alli podremos encontrar la Microcredencial. Si hacemos clic
en ella podremos visualizar varios datos: el emisor, qué competencias

certifica, etc. Si pinchamos en el recuadro de la esquina superior

derecha podremos compartirla a través de un enlace. Quien lo reciba,




vera la Microcredencial de la misma forma que nosotros cuando

pinchamos en ella en Mi Biblioteca.
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Compartir

Estds a punto de compartir ficheros de tu biblioteca Europass con un tercero

Debes tener en cuenta la posibilidad de que algunos destinatarios, especialmente los situados fuera de la UE, no apliquen normas y procedimientos de proteccion de datos.

Cuando compartas tu informacion, asegurate de que conoces la identidad de los destinatarios.

Enlace
Valido hasta: *

"

Puedes actualizar la fecha de vencimiento en cualquier momento, en la pagina «Mi informacion compartidas

2.11. Visualizar la credencial a través de EDC Viewer

Si abrimos el archivo JSON-LD adjunto al correo desde el propio gestor
de correo electrénico, no podremos visualizar la Credencial. Para
hacerlo, deberemos descargarnosla en nuestro PC y a continuacion
hacer clic en el enlace del correo que nos remitira al visualizador. Alli

pulsaremos en “Cargar credencial” y cargaremos el archivo adjunto al

correo.
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Cancelar &> Copiar enlace




Credenciales Digitales Europeas para el
Aprendizaje

Dem

Credenciales para ciudadanos

Visualiza, verifica v descarga tus credenciales. Cargar credencial
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Tipa: Gentiz

Comprobacién de la
autenticacian y verificacion

Es recomendable usar para Europass el mismo correo

! \ electrénico que para la gestidon de tus microcredenciales

en la Universidad. De esta forma, cuando la Universidad

emita tu microcredencial, se encontrara directamente en la seccion Mi

Biblioteca de tu cuenta de EUROPASS.




